机械学院2005-2006学年第一学期期末考试要求

本学期的监考工作已经开始，我们本着对学校、对学生负责的态度，重点强调以下几点：

一、试卷 

一律采用学校规定的试卷样式，题签或试卷要求为打印稿。在试卷的印制过程中，印刷要规范，务必严格保密、防止泄露。

二、考场安排

老师首先宣布考场纪律，把书桌堂清理干净，一律拉单桌考试，除考试必需品外，其它物品一律远离学生座位，尤其是手机等通讯工具及电子物品。考生座位必须按学生学号以S型或Z型编排，或者按监考教师指定的座位入座，决不允许考生自由选择座位。黑板上要求监考老师书写考试时间、座位编排，监考人员要清点考试人数，发、收试卷数量要一致，填写考场记录单。（学生不带证件，决不允许参加考试）

三、评卷

一律采取密封评卷，要有考核人签字，统一用红笔评阅，要有评分标准，不要一张卷同时出现加分、减分现象，优秀率原则上要控制在1/4以内，教师要填写“吉林大学试卷分析报告”，对考试进行简明扼要的分析总结，做出成绩分布曲线。

四、监考人员要佩戴学院监考标志。

五、时间要求：

主监考提前20分钟到达考场，副监考提前15分钟到达考场。
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